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Modifier l’alignement des données 
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Bordures 
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Tableau prédéfini 
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Mettre en couleur le tableau et ajouter des encadrements. 
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Mise en page suite 

 Ajouter un texte, modifier la police, la taille, couleur, … 

 

 

 Fusionner les colonnes ou les lignes d’une zone 

Vous souhaitez centrer un texte sur plusieurs colonnes. Sélectionner les cellules contigus des colonnes, 

ensuite cliquer le bouton FUSIONNER ET CENTRER. D’autres options sont possibles en cliquant sur le 

triangle à droite. 

 

 

 

 Forcer le passage à la ligne 

Vous avez un texte que vous voulez mettre sur 2 lignes sans renvoyer le texte à la ligne ou redimensionner la 

colonne. Positionner le curseur entre les deux mots qui seront séparés. Taper ALT+Entrée. 
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Ajouter un titre sur la largeur du tableau 
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Formules 

 Dans l’exemple avec le calcul de TVA nous avons mis le même taux de TVA dans chaque ligne. 

 

 

L’autre solution est de sortir la valeur de TVA dans  

une cellule particulière.  

 

 

 

 

Quand vous recopiez les formules sur les autres lignes, des  

erreurs sont générées. La référence à la valeur TVA a été  

incrémenté car les références sont du type RELATIF. 

 

 

 

 

Pour éviter ce problème, il faut mettre la référence en 

type ABSOLU. Il faut ajouter un DOLLAR devant  

la référence de la colonne et de la ligne. 

Cette opération se fait à l’aide de la touche F4.  
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Formule : référence ABSOLUE 

Autre solution est de nommer la cellule.  

 Se positionner sur la cellule ou la zone à nommer.  

Taper le nom de la cellule dans la zone à gauche de la zone de formule. 

 

 

Maintenant pour faire une référence à la cellule TVA, vous n’avez qu’à 

taper son nom dans la formule. 

 

Formule : Erreur dans les formules 

Excel affiche un message d’erreur s’il ne parvient pas à calculer la formule. Dans les formules, 

les erreurs sont souvent le résultat d’erreurs de saisie, que l’on peut corriger en rectifiant la 

cellule concernée. 

###  : indique que la colonne est trop étroite pour afficher le résultat du calcul. 

#DIV/0! : indique que la formule divise un nombre par 0. Excel considère qu’une cellule vide contient la valeur zéro. 

#NOM? : indique que la formule contient un nom ou une référence de cellule qu’Excel de reconnaît pas. 

#REF! : indique que la formule se réfère à une cellule non valide. Par exemple, une cellule employée dans la formule  

     a été supprimée. 

#VALEUR! : indique que la formule contient une référence de cellule qu’Excel ne peut employer dans un calcul.  

     Par exemple, elle utilise une cellule contenant du texte. 

#N/A  : indique que la formule se réfère à une valeur non disponible 

#NUL! : indique que la formule se réfère à une intersection de cellules qui ne se croisent pas. Cela se produit lorsqu’il y 

    a un espace entre deux références de cellules au lieu d’un point-virgule (;) ou d’un deux-points ( :). 
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 Ajouter une cellule contenant la TVA 

 

 Nommer cette cellule 

 

 Modifier le calcul avec la TVA en utilisant le nom de cellule dans la formule. 

 

 

Référence calcul prix HT 

https://www.clicfacture.com/calculette-tva-convertir-montant-ht-ttc/ 
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