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 Avec touche CONTRÔLE (CTRL) 

Ctrl + C Copier 

Ctrl + X Couper 

Ctrl + V Coller 

Ctrl + A Sélectionner tout 

Ctrl + Z   Annuler l’action 

Ctrl + Y   Répéter l’action 

Ctrl + S Enregistrer/enregistrer sous 

Ctrl + W ou Alt + F4 Fermer la fenêtre active 

Ctrl + Maj + Échap Ouvrir le gestionnaire des tâches 

Ctrl + Alt + Tab Aperçu de toutes les applications 
ouvertes (multitâche) 

  

Ctrl + Haut ou bas Se déplace d’une ligne 

Ctrl + Gauche ou droit Se déplace d’un mot 

  

Ctrl + Maj + N créer un nouveau dossier (sur le 
bureau ou dans l’explorateur de 
fichiers) 

 
 

 Avec touche ALTERNATIVE (ALT) 

Alt + Tab naviguer entre les applications 
ouvertes 

  

Alt + Haut dans l’explorateur de fichier  
monter vers le dossier parent 

Alt + Gauche dans l’explorateur de fichier 
revenir aux dossiers 
précédemment ouverts 

 
 

 

 Avec touche WINDOWS () 
 Ouvrir le menu démarrer 

 + A Ouvrir le centre de notification 

 + D Afficher le bureau 

 + E Ouvrir l'Explorateur de fichiers 
Windows 

 + H Démarrer la dictée 

 + I Ouvrir les paramètres 

 + K Ouvrir l’action rapide Se connecter 

 + L Verrouille le PC ou changer de 
compte 

 + M Réduire toutes les fenêtres 

 + P Choisir un mode d'affichage de 
présentation 

 + R Ouvrir la fenêtre Exécuter 

 + S Ouvrir la fonctionnalité de 
recherche 

 + X Ouvrir le menu Lien rapide 
Ensuite, taper les lettres soulignées au 
niveau de chaque menu pour l’ouvrir 

  

 + W Ouvrir les widgets (tableau blanc, 
copie écran) 

 

 

 + + Activer la Loupe 

 + + ou  + - Zoom avant ou zoom arrière, 
lorsque la loupe est activée 

  

 + haut Agrandir la fenêtre 

 + bas Supprimer l’application actuelle à 
partir de l’écran ou réduire la 
fenêtre du bureau 

 + gauche Agrandir l’application ou la fenêtre 
de bureau sur le côté gauche de 
l’écran 

 + droit Agrandir l’application ou la fenêtre 
de bureau sur le côté droit de 
l’écran 

  

 + Tab affiche les applications qui sont 
ouvertes ou qui l’ont été 

  
 

 


